
Инструкция пользователя по подаче документов на лицензированиеобразовательной деятельности(исключительно дистанционное обучение)
Внимание: Все строки обязательны к заполнению!

1. Перейти по ссылке: https://www.gosuslugi.ru/643941/1/form
2. Нажать кнопку «Начать» (рис. 1)

(рис. 1)
3. Нажать «Получить новую лицензию» (рис. 2)

(рис. 2)

https://www.gosuslugi.ru/643941/1/form


4. Выбрать первый пункт, поставив галочку, и нажать кнопку «Продолжить»(рис. 3)

(рис. 3)
5. Выбрать лицензирующий орган (Министерство образования и наукиРеспублики Татарстан) и нажать «Продолжить» (рис. 4)

(рис. 4)



6. В открывшемся окне нажать «Перейти к заявлению» (рис. 5)

(рис. 5)
7. Проверить данные и нажать «Верно» (рис. 6)

(рис. 6)



8. Проверить данные и нажать «Верно» (рис. 7)

(рис. 7)
9. Проверить данные (При необходимости можно изменить, нажав кнопку«Редактировать») и нажать «Верно» (рис. 8)

(рис. 8)



10. Проверить номер телефона (При необходимости можно изменить,нажав кнопку «Редактировать») и нажать «Верно» (рис. 9)

(рис. 9)
11. В профиле можно изменить номер телефона, адрес электронной почты(необходимо подтвердить адрес электронной почты) или инуюинформацию, нажав кнопку «Редактировать» (рис. 10)

(рис. 10)
12. Проверить адрес электронной почты и нажать «Верно» (рис. 11)

(рис. 11)



13. Проверить адрес места регистрации ИП/адрес местонахожденияюридического лица (ЮЛ) и нажать «Верно» (рис. 12)

(рис. 12)
14. В открывшемся окне указать:
1) Фирменное наименование, Краткое наименование(Пример:Индивидуальный предприниматель Иванов Иван Иванович; Общество сограниченной ответственностью «Стандарт ООО «Стандарт»;Автономная некоммерческая организация дополнительногопрофессионального образования «Стандарт» АНО ДПО «Стандарт»и т. д.);
2) Реквизиты документа о государственной регистрации в ЕГРИП (ЕГРЮЛ):
Указывается первый основной документ и Лист записи о последнихвнесенных изменениях в учредительные документы. (Пример: Свидетельствоо внесении записи в Единый государственный реестр индивидуальныхпредпринимателей серия 16 №123456 за государственным номером (ГРН)4321567894321 от 02.02.2002, выдано Федеральной налоговой службой №18Республики Татарстан. Лист записи Единого государственного реестраиндивидуальных предпринимателей за государственным номером (ГРН)1234567891234, от 02.02.2021, выдан Федеральной налоговой службой №18Республики Татарстан);
3) Данные постановки на учет в налоговом органе:(Пример: Свидетельство о постановке соискателя лицензии на учет вналоговом органе серия 16 №123456 от 02.02.2002, выдано Федеральнойналоговой службой №18 Республики Татарстан);
4) Дата постановки на учет в налоговом органе;



5) Актуальную ссылку на официальный сайт соискателя лицензии(соответствующая требованиям статьи 73 Федерального закона от 29декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»);
6) График работы соискателя лицензии.
Заполнить необходимую информацию по образцу на скриншоте ниже (всестроки обязательны к заполнению) и нажать «Продолжить» (рис. 13)

(рис. 13)



15. На следующем шаге необходимо выбрать:
1) «Уровень образования»;
2) При необходимости отметить нужное, поставив галочку;
3) Указать актуальную ссылку на официальный сайт соискателя лицензии ;
4) Указать ссылку на образовательную платформу, с помощью которой будетпроизводиться дистанционное обучение, а также актуальный логин/парольдля доступа;
5) Если в заявлении имеются несколько видов образования, нажать кнопку«Добавить программу» (заполнить все строки) и нажать «Продолжить»(рис. 14)



16. Загрузить документы с помощью кнопки «Выбрать файл» (рис. 15)

(рис. 15)
и нажать «Продолжить» (рис. 16)

(рис. 16)

17. При необходимости добавить дополнительные документы, нажав «Да»(при реализации образовательных программ дистанционно, с применением



исключительно электронного обучения, дистанционных образовательныхтехнологий соискатель лицензии представляет в лицензирующийорган только подписанный скан сведений о реализации образовательныхпрограмм. По каждой образовательной программе отдельные сведения)
Если дополнительных документов нет, нажмите кнопку «Нет, перейти кподписанию» рис. 17)

(рис. 17)
18. После загрузки документов нажать «Продолжить» (рис. 18)

(рис. 18)



19. Выбрать способ подписания (рис. 19)

(рис. 19)

и нажать «Подписать» (рис. 20)

(рис. 20)



20. Произвести установку и настройку плагина, согласно указанным пунктам,после чего нажать «Подписать документы» (рис. 21)

(рис. 21)
После нажатия кнопки «Подписать документы» заявление поступит ввыбранный регистрирующий орган. О ходе процесса регистрации выполучите уведомление через портал «Госуслуги», а также электроннуюпочту, указанную в вашем профиле.


